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INSTRUCAO NORMATIVA N.°002/2025-GSET/SEFAZ, 12 de novembro de
2025.

INSTITUI normas e procedimentos para
cumprimento de ordens de BLOQUEIO
JUDICIAL de créditos de credores e/ou
BLOQUEIO JUDICIAL de folha de
pagamento no sistema AFI, pelos
orgdos e entidades que integram a
administracdo publica direta e indireta
do Poder Executivo do Estado do
Amazonas, e da outras providéncias.

O SECRETARIO EXECUTIVO DO TESOURO ESTADUAL DA SECRETARIA
DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas pelo
Art. 5° do Decreto n.° 43.896, de 18 de maio de 2021.

CONSIDERANDO o Decreto n° 31.096, de 24 de marco de 2011 que dispGe sobre o
sistema de Administracdo Financeira Integrada — AFIl - sistema central de
contabilidade do Estado, integrado com a execug¢do or¢camentéria, financeira,
patrimonial e divida publica;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os processos de gestédo
orcamentaria, financeira, patrimonial e contdbil, dos 6rgdos e entidades que
integram a Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder do Estado do
Amazonas, no sistema de Administracdo Financeira Integrada - AFI, cujas
informacdes deverdo ser compatibilizadas e padronizadas;

CONSIDERANDO o disposto no caput do Art. 65 da Lei Federal n° 4.320, de 17
de marco de 1964, o qual prescreve o pagamento da despesa sera efetuado por
tesouraria ou pagadoria regularmente instituidas por estabelecimentos bancarios
credenciados e, em casos excepcionais, por meio de adiantamento;

CONSIDERANDO a Lei n° 4.040, de 26 de maio de 2014, que dispde sobre a
informacgéo do processo administrativo no ambito do Poder Executivo do Estado;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Estadual n° 175, de 28 de marco de 2017,
que institui 0 Regime de Conta Unica do Tesouro Estadual, no ambito do Poder
Executivo do Estado;

CONSIDERANDO o0 Decreto n° 52.466, de 12 de setembro de 2025, que dispde
sobre os procedimentos de execucdo da ordem cronoldgica de pagamentos,
previsto no artigo 141 da Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, e estabelece a
obrigatoriedade do uso da assinatura eletrénica, com certificado digital (e-CPF), no
sistema de Administracéo Financeira Integrada - AFI, pelos 6rgéos e entidades do
Poder Executivo Estadual, e da outras providéncias.

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para efeitos desta Instrucdo Normativa, sdo adotadas as seguintes
definicbes no sistema AFI:
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| — Sistema de Administragdo Financeira Integrada — AFI: sistema central de
contabilidade do Estado, integrado com a execucdo orcamentdria, financeira,
patrimonial e divida publica;

Il - Unidade Gestora Favorecida — Unidade Gestora responsavel pela execucao
orcamentdria, financeira, patrimonial e contdbil no sistema AFI, conforme Lei
Orcamentéria Anual;

Il — Unidade Gestora Financeira — Unidade Gestora responsavel por provisionar a
disponibilidade financeira para execucao do pagamento realizado pela Unidade
Gestora Favorecida;

IV - Ordenador de Despesas — toda e qualquer autoridade cujos atos resultem
emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos da Uniao ou pela qual responda;

V — Gestor Financeiro — servidor designado por portaria emitida pelo titular do
orgdo ou entidade que integram a Administracdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo do Estado do Amazonas, cadastrado no sistema AFlI como
responsavel pela execucdao financeira;

VI - Fonte de Recurso — FR — classificacdo orcamentéaria de recursos com objetivo
de identificar o financiamento dos gastos publicos, vinculando receita e despesa
ao mesmo tempo, com a finalidade de assegurar que determinadas receitas sejam
direcionadas para financiar atividades “despesas” governamentais em
conformidade com as leis que regem o tema;

VIl — Nota de Lancamento — NL — documento gerado no sistema AFI para registrar
contabilmente o fato gerador da apropriacdo de bens, direitos, obrigacbes e
variagcdes patrimoniais, bem como outros atos e fatos administrativos;

VIII — Programacao de Desembolso — PD — documento gerado no sistema AFI que
registra a programacao de desembolso apés a liquidagdo da despesa, permitindo
ao Gestor Financeiro programar o fluxo de caixa, com base nas seguintes
situacgodes:

a) APTA: PD com as assinaturas do Gestor Financeiro e do Ordenador de
Despesas, apta para pagamento;

b) DISPONIVEL: PD ja liberada para execuc¢io do pagamento e geracéo de ordem
bancaria; e

c) DERIVADA: PD gerada de forma automatica apos o cancelamento de uma PD
na situacdo de APTA ou DISPONIVEL, por meio da transacido CANPDSUB, nos
casos de fracionamento do valor, bloqueio judicial, inser¢cdo de codigos de barras
e atualizacdo de dados bancarios.

IX — OB - Ordem Bancaria - documento gerado no sistema AFI, quando da
execucdo de uma Programacdo de Desembolso — PD na situagdo de
DISPONIVEL, por meio das transa¢des EXEPD, EXEPDDATA ou OBEXTRA, para
desembolsos extraorcamentarios;

X — RO - Relagdo de Ordem Bancaria — documento gerado no sistema AFI, na
transagcdo RO, por domicilio bancério de origem, contendo os dados das Ordens
Bancarias executadas, objetivando sua assinatura;

XI - Assinatura eletrdnica com certificacdo digital (e-CPF) — assinatura de
documento do sistema AFI feita por meio de certificado digital, emitido por
autoridade certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

Xl — SOLCREDOR - Solicitagdo de Cadastro do Credor — funcionalidade no
sistema AFI para registro dos dados bancarios dos fornecedores, prestadores de
servicos e demais credores do Estado;
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Xl - VALIDACREDOR -Validagdo de Cadastro do Credor — funcionalidade no
sistema AFI| para validacdo do registro dos dados bancarios dos fornecedores,
prestadores de servi¢cos e demais credores do Estado;

XIV - CREDITOS DE CREDORES - valores devidos em favor do credor
materializados em Programacao de Desembolso- PD nas situagcdes de "“APTA” ou
“‘DISPONIVEL,;

XV- ATUBLOQCREDITO - Bloqueio de Crédito de Credores - funcionalidade do
sistema AFI destinada ao cadastramento de processos judiciais e/ou
administrativos para viabilizar o bloqueio de créditos de credores;

XVI - EXEBLOQCREDITO - Execucédo e Controle dos Bloqueios de Crédito de
Credores- funcionalidade do sistema AFI| responséavel pela execucdo e controle
dos processos judiciais e/ou administrativos relacionados aos bloqueios de
créditos dos credores cadastrados na transacdo ATUBLOQCREDITO; e

XVIl - Blogueio Judicial — ordem determinada pelo juiz para bloquear valores de
pessoa fisica ou juridica, visando garantir o cumprimento de sentencas.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CUMPRIMENTO DE ORDEM JUDICIAL

Art. 2° Esta norma visa registrar, controlar e executar no sistema AFI bloqueios
judiciais ou extrajudiciais baseados em créditos de credores materializados em
Programacdo de Desembolso- PD nas situagdes de “APTA” ou “DISPONIVEL”,
bem como proceder ao bloqueio judicial de folha de pagamento, a serem
realizados pelos érgédos e entidades do Poder Executivo Estadual.

Paragrafo Unico. Os processos de solicitagdo dos bloqueios de que trata o caput
devem ser, obrigatoriamente, oriundos dos érgaos judiciais ou da Procuradoria
Geral do Estado do Amazonas.

CAPITULO Il
DO RESPONSAVEL PELO CADASTRO

Art. 3° Compete ao 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual, definido
como Unidade Gestora Favorecida ou Unidade Gestora Financeira que receber o
processo judicial ou extrajudicial, a responsabilidade de realizar o cadastramento
no sistema AFI, dos dados constantes nos autos do processo, por meio da
transacdo ATUBLOQCREDITO.

Art. 4° Nos casos de bloqueios em Folha de pagamento, compete a Unidade
Gestora Favorecida a qual o servidor e/ou pensionista esta vinculado proceder ao
cadastramento do processo e a execucdo do referido bloqueio, nas
funcionalidades ATUBLOQCREDITO e EXEBLOQCREDITO, conforme a ordem
judicial ou extrajudicial.

CAPITULO IV
DO RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DO BLOQUEIO

Art. 5° A execucdo do bloqueio de ordem judicial ou extrajudicial de créditos de
credores, deverd ser efetuada no sistema AFI, por meio da funcionalidade
EXEBLOQCREDITO pelos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Estadual, que
receberam e cadastraram o processo.
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8§ 1.° A Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ/AM, por meio do
Departamento Financeiro do Estado (DEFIN/SET/SEFAZ), podera cumprir com as
execucdes das ordens judiciais ou extrajudiciais de bloqueio de créditos de credor
por ela recepcionadas, nas fontes de recursos do Tesouro Estadual, em quaisquer
Unidades Gestoras Favorecida e Financeira do Poder Executivo, devendo estas,
obrigatoriamente, executar a PD da ordem judicial ou extrajudicial e assinar a
respectiva Relacdo de Ordem Bancaria — RO;

§ 2. O Fundo Estadual de Saude - FES/AM poderd cumprir as solicitacdes
judiciais ou extrajudiciais de bloqueio de créditos de credor e/ou de folha de
pagamento, em qualquer Unidade Gestora Favorecida e Financeira da &rea da
saude, devendo estas, obrigatoriamente, executar a PD da ordem judicial ou
extrajudicial e assinar a respectiva Relacao de Ordem Bancaria — RO;

8 3.°- Nos bloqueios em Folha de pagamento, compete a Unidade Gestora
Favorecida na qual o servidor e/ou pensionista esta vinculado, proceder a
execucao do referido bloqueio.

CAPITULO V
BLOQUEIO DE CREDITOS

Art. 6° O bloqueio judicial ou extrajudicial de créditos de credores deve ser
realizado por meio da funcionalidade EXEBLOQCREDITO, a partir da
Programacao de Desembolso (PD) em situacéo “APTA” ou “DISPONIVEL, sobre o
valor liquido do credor, apGs a execucao regular da despesa pelo 6rgdo: Nota de
Empenho (NE), Nota de Langamento (NL) e Programacgao de Desembolso (PD).

Paragrafo Unico. A Unidade Gestora Favorecida na qual foi realizado o bloqueio
de créditos, tratado no caput, deve obrigatoriamente executar a PD da ordem
judicial e assinar a respectiva Relacdo de Ordem Bancaria — RO.

Art. 7° Na transacdo EXEBLOQCREDITO, a Unidade Gestora responsavel pelo
bloqueio deve verificar a disponibilidade de crédito do credor por meio dos filtros
disponiveis. Havendo disponibilidade, devera selecionar uma ou mais
Programacdes de Desembolso (PD’s) cujo valor total seja suficiente para atender
ao montante solicitado no processo.

§ 1.°- A transacdo EXEBLOQCREDITO cancelara automaticamente a (s) PD (s)
selecionada(s) e criara a (s) PD (s) DERIVADA (s) de bloqueio em favor do
Tribunal e/ou beneficiario que foi indicado no momento do cadastro do processo
na transacdo ATUBLOQCREDITO, mantendo os saldos remanescentes em favor
do credor executado.

§ 2.%- Nos casos de deciséo judicial para transferéncia do valor bloqueado para
uma conta especifica, a Unidade Gestora Favorecida deve solicitar o
cadastramento da conta pela funcionalidade SOLCREDOR do sistema AFI e, por
meio da transacdo EXEBLOQCREDITO, efetuar a execucéo do bloqueio;

§ 3.°- Nos casos de bloqueio judicial com retencao do valor, sem a correspondente
transferéncia do recurso, a funcionalidade EXEBLOQCREDITO permitira a
geracdo de uma PD Derivada em nome do Tribunal ou do beneficiario, bloqueada
para execucao, até que haja nova decisao.

Art. 8° Os bloqueios judiciais relacionados a folha de pagamento sao efetuados
pela funcionalidade EXEBLOQCREDITO a partir da PD com credor PF000026,

www.sefaz.am.gov.br gsefaz@sefaz.am.gov.br Secretarla de
instagram.com/sefazamazonas Fone: (92) 21?1'1690 )
facebook.com/sefazamazonas "/\'\A\;enrgﬂi ’f\z\ﬁﬂre Aratjo, 150, Aleixo F aZ e n d a.

protocolovirtual.amazonas.am.gov.br/ CEP- 69060-000

e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ot https://fedoc.amazonas.am.gov.br/9EAB.8AFF.1882.FB12/AB4AB80A
P o Cadigo verificador: 9EAB.8AFF.1882.FB12 CRC: AB4AB80A

Assinado digitalmente por: SECRETARIA D. DA FAZENDA SEFAZ em 13/11/2025 as 14:02:29 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001.



9 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

gerada no processo automatico da Folha. O sistema realizara automaticamente a
quebra da PD original e criard a PD DERIVADA em nome do credor (recebedor),
com status APTA.

Paragrafo Unico. Ainda havendo saldo remanescente a ser bloqueado, este
permanecera registrado na PD sob o credor PF000026, igualmente com status
APTA.

Art. 9° Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual que operam com
recursos descentralizados serdo responsaveis por executar 0S processos de
bloqueio, que envolvam tais recursos, inclusive aqueles encaminhados pela
SEFAZ.

Paragrafo Unico. Quando o processo recepcionado pela Secretaria de Estado da
Fazenda — SEFAZ envolver recursos descentralizados, o Departamento
Financeiro do Estado — DEFIN/SET/SEFAZ realizard& o cadastro inicial do
processo no sistema AF| e, posteriormente, o encaminhard a Unidade Gestora
Favorecida/Financeira operadora desses recursos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Excetuam-se das normas previstas nesta Instrucdo Normativa o0s
processos judiciais ou extrajudiciais em que houver a cessdo de créditos de
empresas terceirizadas do Estado, decorrentes de acordos homologados, para
transferéncia direta aos beneficiarios indicados na deciséo.

Paragrafo Unico. A operacionalizacdo devera ser realizada conforme normas
complementares a serem estabelecidas pela Secretaria Executiva do Tesouro
Estadual.

Art. 11. Demais procedimentos ndo contemplados nesta Instrugdo Normativa
poderdo ser tratados por meio de normas emitidas pelo Departamento Financeiro
do Estado da Secretaria Executiva do Tesouro Estadual da SEFAZ.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigéncia a partir de sua publicagdo no
Diario Eletrénico da SEFAZ.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DO SECRETARIO EXECUTIVO DO TESOURO ESTADUAL, DA

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, em Manaus, 12 de novembro de
2025.

LUIZ OTAVIO DA SILVA
Secretario Executivo do Tesouro Estadual
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