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INSTRUCAO NORMATIVA N.© 01/2021- GSET/SEFAZ, de 01 de Julho de 2021.

INSTITUI normas para execucao
orcamentaria, financeira e contabil no
Sistema AFl, pelos orgdos e entidades
que integram a administracdo publica
direta e indireta do Poder Executivo do
Estado do Amazonas, e da outras
providéncias.

O SECRETARIO EXECUTIVO DO TESOURO ESTADUAL DA SECRETARIA DE
ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 5°,
inciso VI, do Anexo | do Decreto n.° 43.896, de 18 de maio de 2021.

CONSIDERANDO o Decreto n° 31.096, de 24 de marco de 2011, que dispde sobre o
Sistema de Administracdo Financeira Integrada — AFl, sistema central de
contabilidade do Estado, integrado com a execucdo orcamentdria, financeira,
patrimonial e divida publica;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os processos de gestao
orgcamentaria, financeira, patrimonial e contadbil dos orgdos e entidades que
integram a Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado
do Amazonas, no Sistema de Administracdo Financeira Integrada - AFI, cujas
informacdes deverdo ser compatibilizadas e padronizadas:;

CONSIDERANDO o disposto no caput do Art. 65 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, que o pagamento da despesa serd efetuado por tesouraria ou
pagadoria regularmente instituidos por estabelecimentos bancérios credenciados
€, €M Casos excepcionais, por meio de adiantamento:

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n® 4.040, de 26 de maio de 2014, da
necessidade de informatizar os processos administrativos;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Complementar Estadual n° 175, de 28 de

marco de 2017, que institui o Regime de Conta Unica do Tesouro Estadual, no
ambito do Poder Executivo do Estado.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a sistematica de LIMITE DE SAQUE para operacionalizacao de
pagamentos no Sistema AFl pelos 6rgdos e entidades da administra¢ao direta e
indireta do Poder Executivo do Estado do Amazonas, em cumprimento ao principio
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de unidade de tesouraria, previsto no artigo 56 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
mar¢o de 1964.

Art. 2° Para efeitos desta Instrucao Normativa sdo adotadas as seguintes definicdes
no Sistema AFI:

I = Unidade Gestora Favorecida — € a Unidade Gestora responsavel pela execucao
orcamentaria, financeira, patrimonial e contdbil no sistema AFl, conforme Leij
Orcamentaria Anual;

Il — Unidade Gestora Financeira — é a Unidade Gestora responsavel por provisionar
a disponibilidade financeira para execucdo do pagamento realizado pela Unidade
Gestora Favorecida:

Il - Ordenador de Despesas — é toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissdo de empenho, liquidacdo de despesa, autorizacdo de

pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do Estado ou pela qual este
responda;

IV = Gestor Financeiro — & o servidor designado por Portaria emitida pelo titular
dos orgdos e entidades que integram a Administragdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo do Estado do Amazonas e cadastrado no sistema AFl, como
responsavel pela execucdo financeira:

V - Assinatura eletrénica com certificacdo digital (e-CPF) — assinatura feita por meio

de certificado digital, emitido por autoridade certificadora credenciada, na forma
de lei especifica;

VI - Fonte de Recurso - FR — & o instrumento de gestao da receita e da despesa ao
mesmo tempo, pois tem como obijetivo assegurar que determinadas receitas

sejam direcionadas para financiar atividades (despesas) governamentais em
conformidade com as leis que regem o tema:

VIl — Limite de Saque - é o processo pelo qual o dérgdo central de programagao
financeira e/ou Unidade Gestora Financeira controlam os pagamentos dentro de
cada fonte de recursos, de forma a vincular a liberagdo com a respectiva despesa.

VIIl = Programacg&o de Desembolso - PD — é o documento gerado no sistema AFI
que permite efetuar a programacdo de desembolso depois da liquidacdo da

despesa, possibilitando ao Gestor Financeiro programar seu fluxo de caixa com
base nas seguintes situacdes:
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1°] Programagdo de Desembolso - PD EM ANALISE;
2°) Programacdo de Desembolso - PD APTA;
3°) Programacao de Desembolso - PD DISPONIVEL;

IX — Programagdo de Desembolso em Lista — PL - € a relacdo emitida no sistema
AFl contendo os dados para geragdo individualizada de Programacdo de
Desembolso de credores genéricos em sequéncia;

X — Ordem Bancaria — OB - é o documento gerado no sistema AFI, quando da
execucao de uma Programacdo de Desembolso — PD na situacdo de DISPONIVEL,
por meio das transacOes EXEPD, EXEPDDATA, ou ainda pela transacao OBEXTRA,
para desembolsos extraorcamentarios;

Xl — Relacdo de Ordem Bancéria — RO — é o documento gerado no sistema AFI, na

transacdo RO por domicilio bancéario de origem, contendo os dados da Ordem
Bancarig;

Xl = Ordem Bancéria de Transferéncia — OBT — é o documento gerado no sistema
AFl pelo ¢rgdo central de programacdo financeira e/ou Unidade Gestora

Financeira com a finalidade de transferéncia contabil de LIMITE DE SAQUE para a
Unidade Gestora Favorecida:

Art. 3° A Programagdo de Desembolso — PD DERIVADA & gerada de forma
automatica apos o cancelamento da PD na situagdo de APTA ou DISPONIVEL, por
meio da transagdo CANPDSUB, nos casos de fracionamento do valor, blogueio
judicial, insercdo de codigos de barras e de atualizagao de dados bancarios.

Art. 4° Os documentos definidos nos incisos VIII, IX, X e Xl do artigo 2° desta
Instrucdo Normativa, deverdo obrigatoriamente, ser assinados de forma eletrénica
com certificado digital (e-CPF) pelo Gestor Financeiro e pelo Ordenador de

Despesa da respectiva Unidade Gestora Favorecida, no sistema AFl com o perfil
apropriado.

§ 1.° — A Programac&o de Desembolso — PD torna-se APTA apos a assinatura do
Ordenador de Despesa, no sistema AFl.

§ 2° - A Programacdo de Desembolso em Lista — PL, apos a assinatura do

Ordenador de Despesa, no sistema AFI, torna APTA a Programacgao de Desembolso
— PD, que faz parte da lista.
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§ 3.° — A Programacao de Desembolso - PD DERIVADA, deve obrigatoriamente,
conter somente a assinatura do Gestor Financeiro, no sistema AFl, conservando a
situacdo da PD original de APTA ou DISPONIVEL.

Art. 5° A liberagdo do LIMITE DE SAQUE por parte do 6érgdo central de
programacao financeira e/ou Unidade Gestora Financeira altera a situacdo da PD
de APTA para DISPONIVEL e libera o processo de execucao da PD na Unidade
Gestora Favorecida.

§ 1° A Unidade Gestora Favorecida tem um prazo de qté dois dias Uteis para
realizagao do procedimento de execucdo da PD DISPONIVEL, o qual ndo sendo
efetuado impede a libera¢do de novo LIMITE DE SAQUE para a respectiva Unidade.

§ 2° - Quando houver necessidade de devolugdo do LIMITE DE SAQUE para o
orgdo central de programacédo financeira e/ou Unidade Gestora Financeira, a
Unidade Gestora Favorecida deve utilizar no sistema AFl a transagao OBTDEYV,
informando a ordem bancaria de transferéncia utilizada (OBT).

§ 3.° — O procedimento de devolucido do LIMITE DE SAQUE para Unidade Gestora
Financeira implica o cancelamento da Programacdo de Desembolso — PD na
situacao de DISPONIVEL e a devolucdo do saldo para a Nota de Langamento - NL.

Art. 6° A execucdo da Programacdo de Desembolso — PD, na situacdo de

DISPONIVEL, ocorre por meio das transacOes EXEPD ou EXEPDDATA e gera a Ordem
Bancaria — OB.

§ 1.° — A Ordem Bancéria de pagamento gerada no sistema AFI para ser enviada ao
banco deve fazer parte do documento - Relagao de Ordem Bancéria — RO.

§ 2.° - A assinatura da Relacdo de Ordem Bancéria - RO dispensa a necessidade
das assinaturas em cada ordem bancéaria do Gestor Financeiro e do Ordenador de
Despesa da respectiva Unidade Gestora Favorecida.

§ 3.° — A auséncia das assinaturas na Relagdo de Ordem Bancaria - RO impede o
envio para pagamento no banco das ordens bancarias que a compdem.

Art. 7° A Ordem bancaria gerada no sistema AFI, por meio da transacdo OBEXTRA,
deve, obrigatoriamente, ser assinada de forma eletrénica com certificado digital (e-
CPF] pelo Gestor Financeiro e pelo Ordenador de Despesa.

Art. 8° Excepcionalmente, nas situacdes de pagamento de fiangas, auxilio funeral,
auxilios assistenciais e bolsas de estudo, onde o credor pessoa fisica nao possui
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conta bancaria para recebimento, ¢ facultado ao Gestor Financeiro utilizar a
modalidade de pagamento Cheque Ordem Pagamento, com geracao de Ordem
Bancaria eletrénica para pagamento com saque diretamente no caixa.

Art. 9° As Ordens Bancarias geradas da execucdo de Programacdo de Desembolso
— PD, do processo automético da Folha de Pagamento no sistema AFI, referente a
Liquido e Manutengdo Familia, sdo apenas de regularizacdo contabil e ndo devem
ser enviadas ao banco e nem devem compor a Relacdo de Ordem Bancéria - RO.

Art. 10. A Unidade Gestora Favorecida deve proceder a execucao da
Programacgdo de Desembolso - PD gerada pelo processo automatico da Folha de

Pagamento no sistema AFl, para pagamentos de consignados, encargos
previdenciarios, sociais e outros.

Paragrafo Unico - E obrigacdo da Unidade Gestora Favorecida acompanhar o
vencimento dos encargos de Folha de Pagamento, a fim de evitar a incidéncia de

juros e multas, além de eventuais consequéncias na obtencdo das certiddes
negativas do Estado.

Art. 1. Todos os documentos gerados por processos automaticos de €Xecucao
orcamentario-financeira no sistema AFI (Nota de Empenho - NE, Nota de
Lancamento - NL, Programacdo de Desembolso - PD e Ordem Bancéria - OB)
devem ser assinados de forma eletrénica com certificado digital (e-CPF] pelo

Gestor Financeiro e pelo Ordenador de Despesa da respectiva Unidade Gestora
Favorecida, no sistema AFI.

Art. 12. E permitida ao Gestor Financeiro a utilizacdo de Ordem Bancéria impressa,

com assinatura no documento fisico para pagamento mediante compensacdo
bancaria nas seguintes situagoes:

| — Pagamentos de guias, boletos e faturas impressas, onde os agentes bancarios
N3ao possuem sistema de compensacao eletrénico de codigos de barras:

Il = Na impossibilidade de pagamento por envio eletrénico de ordem bancéria:

Il = Quando da necessidade de realizagdo de transferéncias no mesmo dia entre

contas bancdrias de titularidade da mesma Unidade Gestora Financeira, e houver
floating bancario;

IV — Quando da necessidade excepcional de pagamento de boletos, guias e
faturas com vencimento no mesmo dia, e houver floating bancério:

A
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Art. 13. No caso da Programacdo de Desembolso — PD onde houve transferéncia
de recursos financeiros para pagamento, a Unidade Gestora Favorecida devera
proceder a devolucdo dos recursos transferidos para a conta de origem e resolver
as pendéncias de conciliacdo bancaria para encerramento das contas.

Art. 14. No caso de processo judicial ou administrativo onde houver necessidade
de se bloguear créditos de fornecedores materializados em Programacdo de
Desembolso — PD, a Unidade Gestora Favorecida deve efetuar o blogueio de
valores da Programa¢do de Desembolso — PD, na situacdo de APTA OU
DISPONIVEL, por meio da transacdo BLOQUEIOPD do sistema AFI.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente a Unidade Gestora Financeira pode efetuar o
referido blogueio.

Art. 15. Conforme previsdo expressa no Art. 6° da Lei Complementar Estadual n®
175, de 28 de marco de 2017 que institui o Regime de Conta Unica do Tesouro
Estadual, serdo gradualmente incorporadas & conta Unica arrecadacgdes de recursos
proprios, efetuadas pelas Unidades Gestoras e disponibilizada por meio do sistema
AFl a utilizagdo do LIMITE DE SAQUE por fonte e Unidade Gestora Favorecida.

Art. 16. Fica excetuado da utilizagdo da sistemdtica do LIMITE DE SAQUE as
Unidades Gestoras FUNDACAO AMAZONPREV, Poder Judiciario, Poder Legislativo,

Ministério Publico do Estado, Defensoria Publica do Estado e Tribunal de Contas do
Estado.

Paragrafo Unico - E facultado ao Poder Judiciario, Poder Legislativo, Ministério
Publico do Estado, Defensoria Publica do Estado e Tribunal de Contas do Estado
aderir a sistematica do LIMITE DE SAQUE mediante solicitacdo formal a Secretaria
de Estado da Fazenda - SEFAZ.

Art. 17. A Programagdo de Desembolso — PD no sistema AFI gue nado tenha sido
gerada como LIMITE DE SAQUE, dos orgdos da Administragcdo Direta do Poder
Executivo, serd cancelada automaticamente e deverd ser refeita pela Unidade
Gestora Favorecida, da forma especificada no Art. 1° desta Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico — Nos casos onde houver Programacao de Desembolso — PD
bloqueada por decisdo judicial, casa haja cancelamento, apos a geracdo da nova
Programacao de Desembolso — PD como LIMITE DE SAQUE, deve-se oficiar a Vara
ou Juizo que determinou o blogueio a respeito das alteracdes.
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Art. 18. E responsabilidade da Unidade Gestora Favorecida efetuar o cadastro no
sistema AFl dos dados bancarios de credores (CNPJ/CPF, Banco, Agéncia, Conta
Corrente] além de suas alteragdes por meio da transacdo SOLCREDOR.

Art. 19. Demais casos ndo contemplados nesta Instrucdo Normativa, ficam sujeitos a
normatiza¢ao da Secretaria Executiva do Tesouro Estadual da SEFAZ.

Art. 20. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos a partir de 1° de julho de 2021.

GABINETE DO SECRETARIO EXECUTIVO DO TESOURO ESTADUAL, DA
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, 05 de julho de 2021.

pd - F o -[-4‘.,
Léd)fg AVIO D’fn\”s{VA

Secretario Executivo do Tesouro Estadual
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